Polityka prywatnosci
Wprowadzenie

Ochrona danych osobowych zawsze byla traktowana jako jeden z najwazniejszych aspektow
w dziatalno$ci Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wegrowie (dalej: ,,Poradnia”).
Czujemy si¢ szczeg6Olnie odpowiedzialni za bezpieczenstwo danych osobowych
przetwarzanych przez Nas w zwiazku z Nasza dzialalno$cig. Naszym celem jest rowniez
nalezyte informowanie Panstwa o sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, szczegdlnie wobec tresci nowych przepiséw o ochronie danych osobowych,
w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(,LRODO”). Z tego wzgledu, w niniejszym dokumencie informujemy o podstawach prawnych
przetwarzania danych osobowych, sposobach ich zbierania i wykorzystywania, a takze

o prawach podmiotéw danych z tym zwigzanych.
Czym sq dane osobowe i co oznacza ich przetwarzanie?

Dane osobowe oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej. Przetwarzaniem danych osobowych jest w zasadzie kazda czynnos$¢ na
danych osobowych, niezaleznie od tego, czy jest dokonywana w sposdb zautomatyzowany
CZy nie, np. zbieranie, przechowywanie, utrwalanie, porzadkowanie, modyfikowanie,
przegladanie, wykorzystywanie, udostgpnianie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.
PORADNIA przetwarza dane osobowe w roznych celach, przy czym w zaleznosci od celu,
zastosowanie moga mie¢ rdzne sposoby zbierania, podstawy prawne przetwarzania,

wykorzystywania, ujawniania oraz okresy przechowywania.

Kiedy niniejsza Polityka prywatno$ci ma zastosowanie?

Niniejsza polityka prywatnosci ma zastosowanie do wszystkich przypadkow, w ktorych
PORADNIA jest administratorem danych osobowych i przetwarza dane osobowe. Dotyczy to
zarowno przypadkow, w ktorych PORADNIA przetwarza dane osobowe pozyskane
bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza, jak i przypadkéow, w ktorych dane osobowe
pozyskalismy z innych zrodet. PORADNIA realizuje swoje obowiagzki informacyjne w obu

powyzszych przypadkach, okreslone odpowiednio w art. 13 i art. 14 RODO zgodnie z tymi



przepisami. Ponizej wskazujemy pelne dane PORADNI jako administratora danych

osobowych:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wegrowie

ul. Pilsudskiego 23, 07-100 Wegrow

tel. 25 -792 -47-00

W jaki sposob, w oparciu o jakie podstawy prawne i jakiego typu dane osobowe

przetwarza PORADNIA?

Pragniemy zachowac przejrzystos¢ w zakresie sposobdw 1 podstaw prawnych przetwarzania
danych osobowych, a takze celow dla ktorych PORADNIA przetwarza dane osobowe.
Dbamy o to, by kazdorazowo wskaza¢ niezb¢dne informacje w tym zakresie kazdej osobie,
ktérej dane osobowe przetwarzamy jako administrator danych. Kierujac si¢ tym, by nasze
wyjasnienie tych kwestii bylo jak najbardziej czytelne, przedstawiamy ponizsze zestawienie

operacji przetwarzania danych osobowych.

Informacje ogolne

Osoby fizyczne odwiedzajace strone internetowa PORADNI lub korzystajace z ustug
swiadczonych przez PORADNIE, maja kontrole nad danymi osobowymi, ktore nam podaja.
PORADNIA ogranicza zbieranie i wykorzystywanie informacji do niezbednego minimum,

wymaganego do $wiadczenia na ich rzecz ustug na pozadanym poziomie.

W przypadku przetwarzania danych osobowych mozemy mie¢ do czynienia z rdéznymi
rodzajami podstaw prawnych przetwarzania, w zalezno$ci od kategorii danych osobowych,

ktore przetwarzamy 1 celu przetwarzania. I tak na przyktad:

e przepisy prawa wymagaja od nas przetwarzania danych osobowych dla celow
wynikajacych z zakresu dziatalnosci statutowej PORADNI.

e dane osobowe o0sOb przetwarzamy na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora danych, np. na podstawie zgody w przypadku, gdy o wyrazenie takiej

zgody zwrdciliSmy si¢ do osoby, ktorej dane dotycza;



Zwracamy si¢ jednocze$nie z prosba o niepodawanie za poSrednictwem strony internetowej
informacji ze szczegdlnych kategorii danych osobowych (takich jak informacje o rasie czy
pochodzeniu etnicznym, pogladach politycznych, przekonaniach religijnych lub
filozoficznych, przynaleznosci do zwiazkow zawodowych, informacje dotyczace zdrowia
fizycznego lub psychicznego, dane genetyczne, dane biometryczne, informacje o zyciu
seksualnym czy orientacji seksualnej oraz przesztosci kryminalnej). W przypadku podania
takich informacji z jakiegokolwiek powodu, bedzie to oznacza¢ wyrazng zgode¢ na zbieranie
przez nas 1 wykorzystywanie takich informacji w sposob okreslony w niniejszym dokumencie

lub okreslony w miejscu, gdzie informacje te zostaty ujawnione.
Przetwarzanie danych osobowych 0s6b fizycznych opiera si¢ na:

e usprawiedliwionym interesie PORADNI jako administratora danych

e zgodzie

e wykonaniu zawartej umowy

e obowigzkach wynikajacych z prawa (np. prawa oswiatowego, Kodeksu Pracy, Karty

Nauczyciela, podatkowego lub przepiséw o rachunkowosci i innych).
Jak dlugo przetwarzamy dane osobowe?

Czas, przez jaki mozemy przetwarza¢ dane osobowe, jest uzalezniony od podstawy prawnej
stanowigcej legalng przestanke przetwarzania danych osobowych przez PORADNIE.
W obowiazujacych w PORADNI politykach, w tym polityce ochrony danych osobowych,
okreslamy, iz nigdy nie wolno nam przetwarza¢ danych osobowych ponad okres dluzszy niz

wynika to z podstaw prawnych. Stosownie do tego informujemy, ze:

e W przypadku, gdy PORADNIA przetwarza dane osobowe na podstawie zgody, okres
przetwarzania trwa do momentu wycofania tej zgody przez uzytkownika;

e w przypadku, gdy PORADNIA przetwarza dane osobowe na podstawie
uzasadnionego interesu administratora danych, okres przetwarzania trwa do momentu
ustania ww. interesu lub do momentu sprzeciwienia si¢ osoby, ktorej dane dotycza,
dalszemu takiemu przetwarzaniu — w sytuacjach, gdy sprzeciw taki zgodnie
z przepisami prawa przystuguje;

e w przypadku, gdy PORADNIA przetwarza dane osobowe na podstawie przepisow

prawa, okresy przetwarzania danych w tym celu okre$lajg te przepisy.



Kiedy i w jaki sposob udostepniamy dane osobowe podmiotom trzecim?

Czy przekazujemy dane do panstw trzecich?

Przekazujemy dane osobowe innym wyltacznie gdy zezwalaja nam na to przepisy prawa.
W takim przypadku, w stosownej umowie zawieranej z podmiotem trzecim przewidujemy
postanowienia 1 mechanizmy bezpieczenstwa w celu ochrony danych oraz zachowania
naszych standardow w zakresie ochrony danych, ich poufnosci i bezpieczenstwa. Umowy
tego rodzaju zwane s3 umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych,
a PORADNIA ma kontrole nad tym, w jaki sposob i w jakim zakresie podmiot, ktéremu
PORADNIA powierzyta przetwarzanie okre§lonych kategorii danych osobowych dane te
przetwarza. W zwiazku z powyzszym wskazujemy, ze odbiorcami danych osobowych, ktére

PORADNIA przetwarza jako administrator danych osobowych moga by¢ m.in.:

e organy nadzorujgce przestrzeganie prawa,
e organy regulacyjne,
e inne organy administracji publicznej

¢ inne podmioty na podstawie zawartych porozumien.

Jakie prawa przysluguja podmiotom, ktorych dane dotycza i jaki jest sposob ich

realizacji?

Osoby fizyczne maja okreslone prawa dotyczace swoich danych osobowych, a PORADNIA
jako administrator danych odpowiada za realizacj¢ tych praw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa. W przypadku wszelkich pytan i prosb dotyczacych zakresu i realizacji
praw, a takze w celu skontaktowania si¢ z nami wtasnie w celu skorzystania z okreslonego
uprawnienia w zakresie ochrony danych osobowych prosimy o kontakt pod adresem e-mail:

ochronadanych@poradnia.wegrow.pl

Dostep do danych osobowych

Osoby fizyczne majg prawo dostepu do danych, ktére przechowujemy jako administrator
danych. Prawo to mozna  wykonywa¢ poprzez  wystanie e-maila  na

adres: ochronadanych@poradnia.wegrow.pl
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Zmiana danych osobowych

Zmiany, w tym zaktualizowania swoich danych osobowych, ktore przetwarza
PORADNIA mozna dokona¢ poprzez wystanie maila na adres

e-mail: ochronadanych@poradnia.wegrow.pl lub - w odpowiednich przypadkach —

skontaktowanie si¢ z nami osobiscie lub pisemnie na adres wskazany powyze;.
Wycofanie zgody

W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody, osoby fizyczne maja

prawo w dowolnej chwili wycofa¢ t¢ zgode (nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy podstawa

przetwarzania jest przepis prawa, ktory naklada na Nas obowiazek gromadzenia

danych osobowych).

Prawo do ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

danych osobowych

Osoby fizyczne maja prawo ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych w dowolnej chwili, ze wzgledu na ich szczegdlng

sytuacje, chyba ze przetwarzanie jest wymagane zgodnie z przepisami prawa.

Z kolei w odniesieniu do Zadania ograniczenia przetwarzania danych podpowiadamy, ze
przystuguje ono np. gdy dana osoba zauwazy, ze jej dane sg nieprawidlowe. Wowczas moze
zada¢ ograniczenia przetwarzania danych na okres pozwalajacy nam sprawdzi¢ prawidlowos¢

tych danych.
Pozostale prawa: prawo Zgdania usunigcia danych i prawo do przenoszenia danych

Z prawa do usuniecia danych mozna skorzysta¢ wowczas, gdy dane osobowe bvly

osromadzone na innej podstawie anizeli przepisy prawa.

Z kolei prawo do przenoszenia danych przystluguje wowczas, gdy przetwarzanie danych
osoby odbywa si¢ na podstawie zgody osoby fizycznej lub umowy zawartej z nig oraz, gdy

przetwarzanie to odbywa si¢ w sposob automatyczny.
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Wszelkie pozostate pytania, watpliwosci i skargi

W razie, gdybyscie mieli Panstwo jakiekolwiek pytania, zastrzezenia lub watpliwosci
dotyczace tresci niniejszej Polityki prywatnosci lub sposobu w jaki przetwarzamy dane
osobowe, jak rowniez skargi dotyczace tych kwestii (cho¢ mamy nadziej¢, ze nie bedzie
koniecznosci wniesienia tego rodzaju skarg), prosimy o przestanie maila wraz ze

szczegotowymi informacjami dotyczgcymi skargi na ochronadanych@poradnia.wegrow.pl

(wszelkie otrzymane pytania i uwagi zostang rozpatrzone i udzielimy na nie odpowiedzi).

Osoby, ktorych dane osobowe przetwarza PORADNIA maja réwniez prawo wnie$¢ skarge do
organu nadzorczego, ktorym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych (adres:

Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Naturalnie, nie ograniczamy kontaktu z nami i umozliwiamy kontakt bezposredni w siedzibie
PORADNI, a takze kontakt listowy (poczta) lub kontakt telefoniczny i w tym celu podajemy

ponizsze dane kontaktowe:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wegrowie

ul. Pilsudskiego 23, 07-100 Wegrow

tel. 25 -792 -47-00

Czy i kiedy mozliwe sa zmiany niniejszej Polityki prywatnosci?

w sytuacji, gdy okaze si¢ to niezbedne lub pozadane z uwagi na: nowe przepisy prawa, nowe
wytyczne organdOw odpowiedzialnych za nadzér nad procesami ochrony danych osobowych,
najlepsze praktyki stosowane w obszarze ochrony danych osobowych (Kodeksy dobrych
praktyk, jesli PORADNIA bedzie zwigzana takimi Kodeksami, o czym wowczas bedziemy

informowac).
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